Liebe Kinder,

ich bin Moni, die Computer-Biene. Ich begleite euch bei
der Arbeit am PC. Wenn ihr genauso bienenfleiBig seid
wie ich, dann winkt euch am Ende der PC-Flhrerschein.

Lest euch die Anweisungen sorgfaltig durch und befolgt
sie genau. Lasst euch auch dann nicht verwirren, wenn
es auf eurem Bildschirm einmal ein wenig anders aus-
sehen sollte als bei mir. Das liegt dann daran, dass euer
Computer anders eingestellt ist als meiner.

Ich wiinsche euch viel Spal3 und viel Erfolg!
Moni

Liebe Lehrerinnen und Lehrer,

die im Heft erwahnten Downloads finden Sie unter
www.pc-fuehrerschein-fuer-kinder.de.
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Einen Ordner anlegen

Am besten legst du dir einen Ordner an, in dem du alles aufheben
(speichern) kannst, was du am Computer machst.

1. Klicke doppelt auf die Ordnerverkniipfung E B
Dokumente, die dein Lehrer/deine Lehrerin B
auf deinem Desktop gespeichert hat. Dokumente ™
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3. Falls du schon Windows 10 haben solltest,
sieht das so aus:
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flr den Ordner. Am besten wahlst du deinen
eigenen Namen.

5. Schreibe nun mit der Tastatur einen Namen
l 1~ Dateiordner

Kind genauso heif3t wie
du, dann schreibe auch
deinen Nachnamen 1| || e
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< In diesem Ratsel haben sich sechs Fachbegriffe aus dem Kapitel versteckt.
Markiere sie und schreibe sie auf die Linien.
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Das hast du gelernt:

@ einen Ordner anlegen

@ einen Ordner umbenennen




Mit dem Computer Bilder einfiigen

Einer Geschichte, die du mit dem Computer geschrieben hast,
kannst du ein Bild hinzufiigen. Hier lernst du, wie es geht.

Schau nach, wie dein Schreibprogramm heiB3t.
Wenn du Microsoft Word hast, kannst du hier weitermachen.

Wenn du mit dem OpenOffice Writer arbeitest, gehe bitte zwei Seiten weiter.

Word

1. Offne die Datei Glueck_
im_Unglueck, wie du es
gelernt hast.

Deine Lehrerin/dein Lehrer
hat sie fur dich auf dem
Desktop abgespeichert.

. Klicke an die Stelle, an
der du das Bild einfiigen
mochtest.

. Klicke oben auf
Einfiigen ...

. ... und dort auf die
Schaltflache Bilder.

Es kann sein, dass diese
Schaltflache auch anders
heiBt: ClipArt oder Online-
grafiken. Das ist von deiner
Word-Version abhangig.

. Wahle hier nun aus, wo sich
deine Bilder befinden. Mit
Onlinebilder kommst du
ins Internet.
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6. Flr unser Beispiel suchen wir | ., ...

ein Katzenbild. Du kannst [

den Suchbegriff in das leere Semem——
Feld schreiben und die
Eingabetaste driicken.

Du kannst flr unser Beispiel
auch direkt die Auswahl
Katzen anklicken.

o W

Katzen
Alles arze i n

Mit einem Doppelklick fiigst
du dann ein Bild ein.

7. Das Bild, das du eingefiigt
hast, ist vielleicht zu groB.

Wenn ein Bild angeklickt ist,
erscheinen runde Punkte.

Bewegst du den Mauszeiger
auf den rechten unteren
Punkt, kannst du das Bild
mit gedriickter, linker Maus-
taste verschieben.

Sobald du die Maustaste

loslasst, ist die GroBBe des
Bildes angepasst.

8. Vergiss nicht, deine Datei £ suchen
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Klicke dazu auf die
Schaltflache Speichern.




OpenOffice Writer
Wenn du deine Geschichte mit dem OpenOffice Writer geschrieben hast,
dann mache hier weiter.

1. Offne die Datei Glueck_
im_Unglueck, wiedues -
gelernt hast.

Deine Lehrerin/dein Lehrer
hat sie fur dich auf dem
Desktop abgespeichert.
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F\dei.na Katze klettert iberall hinauf, auch auf hohe Baume.

ines Morgens kam ichin den Garten und horte ein lautes Mianen. Die Katze saB anf einem
Apfelbaum und kam nicht mehr herunter. Bevor ich eine Leiter holen konnte, rutsche sie aus und
fiel auf die Erde.
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fiel auf die Erde
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6. Setze ihn in deiner
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:) Male alle Worter bunt an, die zum Wortfeld Bild gehdren.
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< Schau dir die Bilder genau an.
Das rechte Bild wurde verandert.
Was wurde gemacht? Kreuze an:

D Die GroB3e wurde gedndert.

D Die Grafik steht auf dem Kopf.

D Aus Farbe wurde Schwarz-WeiB.

D Die Grafik wurde gespiegelt. eI
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Das hast du gelernt:
@ eine Grafik (ein Bild) aussuchen
@ eine Grafik (ein Bild) in deine Geschichte einfiigen
@ die geanderte Geschichte speichern




